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1. MỤC ĐÍCH
Quy định thành phần hồ sơ, lệ phí (nếu có), trình tự, cách thức và thời gian giải quyết hồ sơ, thủ tục hành chính của cơ quan theo tiêu chuẩn TCVN ISO 9001:2015 nhằm đảm bảo phù hợp với quy định của pháp luật và yêu cầu của cá nhân, tổ chức.
2. PHẠM VI
Áp dụng đối với tổ chức, cá nhân lắp đặt nguồn điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ đấu nối với hệ thống điện quốc gia tại cấp điện áp hạ áp có nhu cầu thực hiện dịch vụ hành chính công phù hợp với thẩm quyền giải quyết của cơ quan.
3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN
- Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015;
- Các văn bản pháp quy liên quan đề cập tại mục 5 của Quy trình này;
- Quyết định 101/QĐ-BKHCN ngày 21 tháng 01 năm 2019 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc công bố mô hình khung hệ thống quản lý chất lượng.

4. ĐỊNH NGHĨA VÀ VIẾT TẮT 
· UBND	: 	Ủy ban nhân dân
· TTHC	: 	Thủ tục hành chính
· QT		:	Quy trình
· ISO		:	Hệ thống quản lý chất lượng - TCVN ISO 9001:2015
· BPTN&TKQ:         Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
· HS		:	Hồ sơ 
· TB		:	Thông báo
· CN&TC	:	Cá nhân và tổ chức 
· CQ		: 	Cơ quan
· CQHCNN	:	Cơ quan hành chính nhà nước
· CV		:	Công văn
· TTr		:	Tờ trình
· QĐ		:	Quyết định
5. NỘI DUNG QUY TRÌNH
	5.1
	Cơ sở pháp lý

	
	- Luật Điện lực số 61/2024/QH15 ngày 30 tháng 11 năm 2024.
- Nghị định số 61/2025/NĐ-CP ngày 04 tháng 3 năm 2025 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều Luật Điện lực về giấy phép hoạt động điện lực.
- Nghị định số 58/2025/NĐ-CP ngày 03 tháng 3 năm 2025 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Điện lực về phát triển điện năng lượng tái tạo, điện năng lượng mới.
- Nghị định số 243/2026/NĐ-CP ngày 26 tháng 6 năm 2026 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 57/2025/NĐ-CP ngày 03 tháng 3 năm 2025 của Chính phủ quy định cơ chế mua bán điện trực tiếp giữa đơn vị phát điện năng lượng tái tạo và khách hàng sử dụng điện lớn và Nghị định số 58/2025/NĐ-CP ngày 03 tháng 3 năm 2025 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Điện lực về phát triển điện năng lượng tái tạo, điện năng lượng mới.
-  Căn cứ Quyết định số 768/QĐ-TTg ngày 15/4/2025 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Điều chỉnh Quy hoạch phát triển điện lực quốc gia thời kỳ 2021 – 2030, tầm nhìn đến năm 2050.
- Quyết định số 1537/QĐ-BCT ngày 29 tháng 6 năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Công Thương về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành, thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực điện lực thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Công Thương.
- Quyết định số 3310/QĐ-UBND ngày 06 tháng 7 năm 2026 của Ủy ban nhân dân thành phố Cần Thơ về việc công bố danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Công Thương; Ủy ban nhân dân cấp xã.

	5.2
	Thành phần hồ sơ
	Bản chính
	Bản sao

	
	Thông báo phát triển nguồn điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ đấu nối với hệ thống điện quốc gia tại cấp điện áp hạ áp theo Mẫu số 01 tại Phụ lục III kèm theo Nghị định số 243/2026/NĐ-CP.
	X
	

	5.3
	Số lượng hồ sơ

	
	Không quy định

	5.4
	Thời gian xử lý

	
	Không quy định.  Tổ chức, cá nhân gửi Thông báo trực tuyến tại Cổng Dịch vụ công quốc gia hoặc Ứng dụng định danh quốc gia trước ngày bắt đầu lắp đặt nguồn điện ít nhất 10 ngày làm việc; sau 10 ngày làm việc kể từ ngày gửi Thông báo mà không nhận được ý kiến phản hồi từ cơ quan tiếp nhận, tổ chức, cá nhân được phép lắp đặt nguồn điện mặt trời theo nội dung đã thông báo.

	[bookmark: _Hlk159339215]5.5
	Nơi tiếp nhận và trả kết quả

	
	Trung tâm Phục vụ hành chính công thành phố/cấp xã

	5.6
	Lệ phí

	
	Không

	5.7
	Quy trình xử lý công việc

	QUY TRÌNH XỬ LÝ CÔNG VIỆC

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/
Kết quả

	Bước 1
	Tổ chức, cá nhân lắp đặt nguồn điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ đấu nối với hệ thống điện quốc gia tại cấp điện áp hạ áp có trách nhiệm gửi Thông báo theo Mẫu số 01 tại Phụ lục kèm theo Nghị định số 243/2026/NĐ-CP trước ngày bắt đầu lắp đặt nguồn điện ít nhất 10 ngày làm việc.
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp thành phố/cấp xã
	0,5 ngày
	Bản sao điện tử của Thông báo và trả kết quả.

	Bước 2
	Ủy ban nhân dân cấp xã tiếp nhận hồ sơ Thông báo theo Mẫu số 01 tại Phụ lục kèm theo Nghị định số 243/2026/NĐ-CP của tổ chức, cá nhân. Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được Thông báo, gửi bản sao điện tử của Thông báo thông qua Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính hoặc môi trường điện tử phù hợp đến cơ quan, đơn vị quản lý nhà nước tại địa phương về xây dựng, phòng cháy và chữa cháy, bảo vệ môi trường và Đơn vị quản lý lưới điện (Công ty Điện lực Cần Thơ “Email: canthopc@evnspc.vn”) để theo dõi, hướng dẫn tổ chức, cá nhân thực hiện theo quy định và đăng tải Thông báo công khai trên trang thông tin điện tử của Ủy ban nhân dân cấp xã; trường hợp tổ chức, cá nhân đăng ký bán sản lượng điện dư, gửi bản sao điện tử của Thông báo đến Sở Công Thương trong thời hạn 5 ngày làm việc kể từ ngày nhận được Thông báo.
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp thành phố/cấp xã
	0,5 ngày
	

	5.8
	Điều kiện thực hiện thủ tục hành chính

	
	Không.


6. BIỂU MẪU
	TT
	Mã hiệu
	Tên Biểu mẫu

	1.
	BM 01
	Thông báo phát triển nguồn điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ đấu nối với hệ thống điện quốc gia tại cấp điện áp hạ áp (theo Mẫu số 01 tại Phụ lục III ban hành kèm theo Nghị định số 243/2026/NĐ-CP ngày 26 tháng 6 năm 2026)



7. HỒ SƠ LƯU
	TT
	Tên hồ sơ
	Nơi lưu
	Thời gian lưu

	1.
	Hồ sơ theo Mục 5.2 (Thông báo)
	Môi trường điện tử
	Lâu dài




Mẫu số 01
	TÊN TỔ CHỨC/CÁ NHÂN 

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
…, ngày … tháng … năm …

	
	



THÔNG BÁO
Lắp đặt nguồn điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ
đấu nối với hệ thống điện quốc gia tại cấp điện áp hạ áp

Kính gửi: Ủy ban nhân dân xã/phường ……………………

Căn cứ Nghị định số 58/2025/NĐ-CP quy định chi tiết một số điều của Luật Điện lực về phát triển điện năng lượng tái tạo, điện năng lượng mới được sửa đổi, bổ sung bởi Nghị định số 243/2026/NĐ-CP.
[Tên tổ chức/cá nhân] thông báo lắp đặt nguồn điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ có đấu nối với hệ thống điện quốc gia tại cấp điện áp hạ áp gồm các nội dung sau:
I. THÔNG TIN CHUNG
1. Thông tin về tổ chức/cá nhân:
a) Tên: 	
b) Số định danh cá nhân/CCCD (đối với cá nhân):	
    Mã số doanh nghiệp (đối với tổ chức): 	 
c) Địa chỉ: 	
d) Số điện thoại: 	
đ) Email (nếu có): 	
e) Mã số khách hàng sử dụng điện:	
2. Vị trí lắp đặt:	
3. Thông tin mô tả sơ bộ về công trình xây dựng:
a) Kết cấu: Bê tông cốt thép/Khung thép/...; mái bê tông/mái tôn/	
b) Chiều cao công trình:	
c) Diện tích mái:	
4. Công suất lắp đặt:
- Tổng công suất tấm quang điện (kWp): 	
- Tổng sản lượng điện lưu trữ tại hệ thống lưu trữ điện (nếu có, kWh): 	
- Tổng công suất định mức của các bộ chuyển đổi nghịch lưu - inverter (kW): …...
5. Phương án xử lý sản lượng điện dư (đánh dấu x vào phương án chọn):
	a
	Đồng ý bán sản lượng điện dư và thỏa thuận với Bên mua điện dư về trách nhiệm đầu tư, lắp đặt công tơ đo đếm điện năng và kết nối với hệ thống thu thập dữ liệu từ xa của đơn vị điện lực, bảo đảm thiết bị phù hợp với quy định của pháp luật.
	

	b
	Không bán sản lượng điện dư và chịu trách nhiệm kiểm định về an toàn điện, tuân thủ quy định về quản lý, vận hành công trình điện và các quy định về điều kiện kỹ thuật, nghiệm thu an toàn theo quy định.
	


6. Thời gian dự kiến lắp đặt và thời gian hoàn thành: 	
II. CAM KẾT
[Tên tổ chức/cá nhân] cam kết thực hiện xây dựng, lắp đặt, vận hành nguồn điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ như sau:
- Bảo đảm an toàn công trình, phòng cháy và chữa cháy, bảo vệ môi trường trước và trong quá trình lắp đặt nguồn điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ;
- Sử dụng, lắp đặt các thiết bị phục vụ phát điện bảo đảm tuân thủ tiêu chuẩn, quy chuẩn theo quy định pháp luật. Không nhập khẩu các tấm quang điện, thiết bị chuyển đổi điện một chiều thành điện xoay chiều đã qua sử dụng;
- Thực hiện đúng tiến độ đã đăng ký phát triển tại điểm 6 Mục I nêu trên;
- Bảo đảm an toàn xây dựng, an toàn môi trường, phòng cháy và chữa cháy trong quá trình vận hành;
- Không vi phạm các quy định trong quá trình phát triển nguồn điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ.
III. ĐỀ NGHỊ
Căn cứ quy định tại khoản 3 Điều 21 Nghị định số 58/2025/NĐ-CP được sửa đổi, bổ sung bởi Nghị định số 243/2026/NĐ-CP, tôi/chúng tôi đề nghị các cơ quan, đơn vị quản lý nhà nước hướng dẫn thực hiện theo quy định pháp luật về xây dựng, phòng cháy và chữa cháy, bảo vệ môi trường; đề nghị đơn vị điện lực quản lý lưới điện hướng dẫn công tác lắp đặt, đấu nối kỹ thuật điện nhằm bảo đảm an toàn điện trong quá trình vận hành.
Ý kiến hướng dẫn đề nghị gửi dưới dạng thông điệp dữ liệu theo quy định pháp luật về giao dịch điện tử hoặc gửi thông qua Cổng dịch vụ công quốc gia hoặc Ứng dụng định danh quốc gia theo mã hồ sơ điện tử của Thông báo, đồng thời thông báo theo thông tin liên hệ ghi tại Mục I của Thông báo này để kịp thời triển khai lắp đặt nguồn điện.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT.
	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC/CÁ NHÂN THÔNG BÁO
(Ký, ghi rõ họ tên)
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